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Prot..... Palermo 01/09/2011
Circ. Int. N. .....

A.S. 2011/2012

e  Atutto il personale della scuola
LORO SEDI

o Albo plessi PIANO Settembre/Ottobre 2011

PROPOSTA al Collegio dei docenti dell’ 1/09/2010 del seguente Piano Attivita Funzionali all’insegnamento, Settembre/Ottobre 2010:

Progetti Date Attivita Sede Pe_rsonale Orario .
coinvolto tazioni
Assunzione in Nuovi
dossg\t/ilalgovi 01/09/11 Lettera di assunzione agli organi competenti Santocanale l,irsr;?/:gfn. 8.30
arrivati. Lo Cicero
OodG
1. Costituzione organo collegiale a.s.
2011/2012
2. Presentazione nuovi docenti al Collegio -
Collegio dei 01_/09/19 3. Adozione piano attivita settembre/ottobre Tum.' . dalle 9.00
docenti giovedi 2011 Santocanale golzc):entlsdll alle 12.00
4. Designazione collaboratori del D.S: el
o N. 1 Santocanale
o N. 1 Pascoli
o N.1Riso
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o N.1 Infanzia
5. Elezione membri comitato di valutazione
S.P.eS.l.
Designazione commissione POF
7. Designazione Presidenti e segretari dei
C.d.L/1., quali coordinatori/responsabili
dell’organo collegiale.
8. Condivisione Mission scuola P. Mondello
9. Delibera proposta avvio anno scolastico
2011/2012
10. Designazione Commissione elettorale
11. Delibera proposta avvio anno scolastico e
calendario di Circolo
12. Avvio procedura nomina FF.SS.
13. Referente D.S.A

Sk

Convocazione delle collaboratrici del D.S. e

. docenti di sostegno Scuola Primaria e Scuola Collaboratri- Alle 11.00
Valutazione , ! ) AN . -
. dell’Infanzia per valutare il grado di disabilita cidel d.s. collaboratrici
grado di Data da deali alunni iscritti ed . i . S | EE SS. alunni
disabilita degli destinare egli alunni iscritti ed assegnazione ai docenti. antocanale .SS. alunni _
LS Le docenti F.F.S.S. Angela Genovese e Lidia e doc. alle 12.30 docenti
alunni iscritti .
Fortunato porteranno tutta la documentazione per sostegno sostegno
la valutazione.
| docenti per classi parallele si riuniranno per
ambiti disciplinari al fine di analizzare il
curricolo esistente e per elaborare gli standard di
- classe. Chiedere il materiale gia individuato dalle -
Revisione - .o D Tutti i
. FF.SS. | presidenti dei consigli curano la -
curricolo e 02-05-08- | 413 1ta dei gruppi ed i segretari redigeranno docenti di
individuazione 09/09/2011 grupp d gere Santocanale scuola 9.00/12.00
. regolare verbale nel registro. Queste ultime . .
Standard di . . o dell’infanzia
coordineranno il lavoro dal punto di vista e
classe e primaria

organizzativo e non contenutistico, di cui sono
responsabili tutte le docenti singolarmente nel
loro utilizzo per la progettazione delle unita di
apprendimento.
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Utilizzazione del curricolo verticale di scuola
prodotto dai Consigli d’interclasse da parte della
commissione Pof, per le modifiche da apportare
al documento.

Sett.
7112/ 19/27 “Lim in classe” Santocanale Docenti Mattina o
ott. fm n classe iscritti pomeriggio per 4h

11/17/25/31

Formazione

Docenti PON ott.

5/12/19/26
Nov.

9/16/23/30

Dic. 7/14

€ Dt . y . . .
Prm.n pass1, ,nell informatica cliccando e Santocanale F)oqer_ltl Dalle 15 alle 18
navigando Iscritti

Consegna al ds Consegna al D.S. da parte dei presidenti assieme

dei documenti 12/09/2011 ai se_gre_tari di quanto elaborato e sistemato nei Santocanale Presiden_ti e 9.00/12.00
. consigli. Segretari
prodotti
Rielaborazione del modello grafico di
progettazione U.A. a partire da quello esistente e
del nuovo curricolo di scuola, da parte delle
FF.SS. e delle collaboratrici del d.s.
Le altre docenti e i docenti studiano prove
standardizzate per le verifiche d’ingresso
condivise in tutta la scuola, per gli alunni infanzia Tutti i
Modello U.A. 12 e 13/ e primaria: coordinano le docenti del gosp e la docenti di
e 09/2011 OP di scuola C. Miliccia. Santocanale scuola 9.00/12.00
Progettazione dell’infanzia
o Socializzazione ai nuovi docenti dell’iter e primaria

procedurale dell’elaborazione delle UA e
degli strumenti in uso nel Circolo.

o Progettazione fase preattiva UA. 0
Accoglienza , per équipe di scuola primaria e
di scuola dell’infanzia

o Progettazione S.I. delle attivita da realizzare
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nel mese di giugno 2011, dopo la chiusura
della scuola, da consegnare alla Commissione
POF entro il 24/09/11.

Predisposizion

Socializzazione ai docenti orario specialisti per la
predisposizione organigrammi da presentare al

¢ “Quadro Dirigente entro e non oltre il 30/09/11
presenza” Sistemazione aule e materiale per accoglienza Ciascuno nel Le
docenti per 14/09/11 bambini, non solo oggi, ma in tutti i gg. E gli ; collaboratrici dalle 9.00
. L 4 . SR proprio plesso .
plesso ed in spezzoni di tempo a disposizione, dall’inizio di di Plesso
ciascuna classe settembre fina all’inizio delle lezioni e delle
attivita didattiche.
0odG
1 — Lettura verbale seduta precedente
2- Surroga consiglieri che hanno perduto i
requisiti
2 — Modifica programma annuale E. F. 2011
3 — Verifica stato attuazione programma annuale
e 4 — Calendario scolastico: inizio lezioni ed .
Cog;srlg(l)llg di (\)/%/r?g(ljll attivita d@datt@che e sospensione lezioni ed Santocanale dglocntzlr?s!ilglrilo 16.00
attivita didattiche.
5 — Delibera data Elezione Rappresentanti
d’interclasse/ intersezione, entro il 30 ottobre
2011
6- Pon: criteri di scelta esperti e personale
interno
7- Delibera piano D.S. sett./ott 2011
Orario delle lezioni e | auleed
Tutti i delle attivita edifici
Inizio anno 15/09/11 Inizio lezioni ed attivita educative e didattiche Ciascuno nel docenti e gli | didattiche dal 15 al puliti
scolastico Scuola Primaria e Scuola dell’Infanzia proprio plesso | alunni di S.P. | 30/09/2011: per
eS.lL S.I dalle 8,30 alle accoglie
12.30 re
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S.P. dalle 3,36 halle
12,30; le prime
classi entreranno
alle 9.00
Periprimi2gg.15e
16.

Dal 03/10/2011
orario normale

adeguata
-mente
I’utenza
interna/
esterna

1. Accoglienza dei genitori per il nuovo anno S. Infanzia
scolastico dalle 16.00
. 2. Comunicazione del materiale didattico . Tutti i alle 17.00
Assemblea dei Ciascuno nel C L
enitori 20/09/11 occorrente ronrio Plesso docenti di
g 3. Socializzazione Regolamento d’Istituto da prop S.P.eSl S. Primaria dalle
condividere con le famiglie 17.15
4. Emergenze alle 18.15
c ) Presentazione degli organigrammi di modulo Tutte i
onsegna orart all’Ass. Amm.vo Lo Cicero (scadenza docenti di
di ciascun 23/09/11 . ) . Santocanale Entro le ore 13.00
improrogabile) scuola
modulo/classe . )
primaria
Progettazione/ - tutti i primi lunedi e martedi di ciascun mese
Programmazi (8 mesi x 8 ore=64 ore): riunione dell’équipe
one: pedagogica per progettare/programmare le fasi dalle 15.00 alle
: AR A - Ottobre 2011
2 Q. preattive e le mediazioni didattiche delle Santocanale 19.00
consecutivi al Dal 3/10/11 UU.AA. e per redigere il relativo verbale, Tutti i
) o . " . . -Novembre .
mese S. (vedi Allegato utilizzando gli appositi modelli consegnati. Pascoli docenti di
Primaria: 1 — Prospetto Ciascuna docente € responsabile in prima - Dicembre Riso S.Primaria
Progettazioni persona della programmazione delle _Gennaio

e Programma-
zioni
a.s. 2011/12)

mediazioni delle discipline dei propri ambiti
disciplinari, che portera con sé a scuola tutti i
gg. Pronte per mostrarle durante le visite
didattiche al dirigente scolastico.

- ogni primo martedi del mese (8 mesi x 3 ore=

24 ore) riunione dell’intersezione scuola
dell’infanzia per progettare le fasi preattive

Santocanale

- Febbraio Pascoli
- Marzo Riso

- Aprile
Santocanale

- Maggio Pascoli
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dell’U.A., mentre la programmazione delle
mediazioni didattiche é a carico di ciascuna
docente. In ogni incontro sara redatto il
verbale, utilizzando gli appositi modelli

consegnati. Ciascuna docente , quindi, & dalle 15.00
Una volta responsabile in prima persona della alle 19.00
al mese programmazione delle proprie mediazioni della Tutte le
S.Infanzia: propria sezione, che non possono essere tutte docenti di
uguali in quanto diversi sono i bambini. Tali S.Infanzia
mediazioni ciascuna docente le portera con sé
a scuola tutti i gg. Pronte per mostrarle al
dirigente scolastico durante le visite
didattiche.
Tutti i
. docenti in
Progettazione P
della Predisposizione della prima U.A. Fase Pre-attiva Seg\guzcl)cl)adI dalle 15.00 aule
N A. :
Uéé;glal 03/10/11 e fase post-attiva S.Primaria. Santocanale Primaria alle 19.00 pulite
Primaria Scuola .
dell’Infanzia
Programma Predisposizione della prima Mediazione Didattica Tutti i
zione della della 1"U.A. Fase Attiva di cui ciascuna docente docenti in
Fase Attiva e responsabile Scuola Primaria. | io di dalle 15.00 - aule
11 04/10/11 Santocanale servizio di alle 19.00 oulite
Scuola S.CUOIZfI
- . Primaria
Primaria
Progettazione 1. Predisposizione della prima U.A. Fase Pre-
della attiva e fase post-attiva per sezione di Tutti i
UAN1le S.Infanzig; docenti in
. S . . L dalle 15.00 - aule
della Fase 04/10/11 2. Predisposizione della prima Mediazione Santocanale servizio di alle 19.00 oulite
Attiva 1.1. Didattica della 1*U.A. Fase Attiva di cui Scuola '
Scuola ciascuna docente € responsabile S.Infanzia dell’Infanzia
Infanzia
Scadenza Improrogabil | 1. Presentazione dei progetti relativi ai laboratori Santocanale Tutti i Entro le ore 13.30 Conse-
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presentazione | mente entro previsti come offerta integrata docenti di gnare
Progetti il 20/10/10 | 2. Presentazione dei progetti extracurricolari alla ciascun team all’ Ass.t
Curric./ (dopo non Commissione POF pedagogico e Amm.
Extracurricular saranno Lo
i da inserire nel | inseriti nel pof Cicero
P.O.F. € non saranno
autorizzati)
Rielaborazione . L Elap(_)rare Il POF e_d I P.Off'n(.)’ aggiungendo o Da stabilire Consegn
Entro il tutti i pon e por deliberati dagli oo. Cc. Commissione
P.O.F.e , A R autonomamente e are al
: 25/10/11 2. Consegna per I’adozione del C.d.C. e POF .
Poffino .. : . comunicare al D.S. D.S.
I’inserimento nel sito della scuola
Presidenti e i
Assemblea ed Segretari dei
elezione _ Ele2|o_n| de_l rappresentanti di classe per la Scuola Ciascuno nel Consigli di dalle 16.00
rappresentanti 28/10/11 Primaria e di sezione per la Scuola . Interclasse /
) \ ) proprio plesso . alle 19.00
di dell’Infanzia Intersezione e
classe/sezione la Commi
Elettorale
0odG
1. Lettura e approvazione verbale seduta
precedente
2. Approvazione POF
. ) . - _ - n.1
3. Designazione docenti per gli incarichi previsti ..
Collegio dei per la realizzazione del P.O.F, ed designazione TUt.t' ' Collabo-
X 28/10/10 B Santocanale docenti S.1 e dalle ore 16.00 ratore
Docenti delle FF.SS. sp Scolasti
4. Delibera Piano Attivita Funzionali e e co
Aggiuntive a.s. 2011/12 per la realizzazione
del POF, comprensivo del Piano annuale di
aggiornamento a.s. 2011/2012 e piano generale
gite, a carico della funzione strumentale.
Con_3|g||o di 07/11/11 Adozione P.O.F Santocanale (_:on3|gl|er| ¢ Dalle 16.00
Circolo il presidente
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ALLEGATO 1-PROSPETTO PROGETTAZIONI a.s. 2011/12

Progettazione didattica — ore 15.00/19.00

Scuola Primaria

Scuola Infanzia ore 16.00/19.00

MESE GIORNO ORE GIORNO ORE SEDE
Ottobre | 82 8h 04 3h Santocanale
Novembre | 82 8h 04 3h Pascoli
. - 05 .
Dicembre | 06 8h 06 3h Riso
-10
Gennaio - 11 (si progettano le 8h 11 3h Santocanale
prove di verifica)
Febbraio | _ 8? 8h 07 3h Pascoli
-05 .
Marzo - 06 8h 06 3h Riso
Aprile 8; 8h 03 3h Santocanale
- 07
Maggio - 08 (si progettano le 8h 08 3h Pascoli
prove di verifica)
Tot.64h+2h
da utilizzare Tot. 24 h
quando
serviranno
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PROMEMORIA SULLA DOCUMENTAZIONE DELLA PROGETTAZIONE IN FORMATO INFORMATICO O CARTACEO

Siricorda a tutti i docenti in servizio nel Circolo che nel passato la scuola ha deliberato di utilizzare la forma elettronica (i CD) al posto del
giornale dell’insegnante e dell’agenda della programmazione, piu funzionale e meno costosa in termine di tempo-docenti, di costo economico,
nonché per il minor spazio occorrente per la conservazione nel tempo della progettazione e del percorso effettuato dagli alunni.

- Considerato che i CD presentati alla scrivente, in sostituzione dei 2 documenti obbligatori previsti dalla normativa vigente, non contengono
quanto previsto dagli stessi;
- Visto che € necessario avere delle linee generali uguali per tutti;

Si dispone quanto segue:

+ il cd deve essere compilato da ogni équipe pedagogica singolarmente, senza ammucchiate di classi/sezioni né parallele, né verticali, né per eta;

+ il cd deve essere riscrivibile in quanto serve per tutti i 5 anni della scuola primaria ed i tre anni della scuola dell’infanzia, perché si possa seguire
I’evoluzione longitudinale degli apprendimenti degli alunni e fare le corrette comparazioni;

+ il cd, 1 per classe/sezione, deve essere inserito nella busta di plastica che contiene i verbali di progettazione di tutto 1’anno, verbali che devono
essere compilati in tutte le loro parti e firmati seduta stanti (si consiglia ad ogni docente di segnare in un’agenda che cosa fa nei vari gg.
lavorativi, per evitare firme messe a caso nei verbali, poi tagliati, sbianchettati o mancanti del tutto);

+ il cd deve che, deve rendicontare i percorsi di ciascuna classe e quindi la sua storia, deve contenere:

le tabelle di rilevazione dei questionari d’ingresso e di uscita;

le unita di apprendimento complete, quindi compilate in tutte le loro parti;

le relazioni del 1° e del 2° quadrimestre: la fotografia della classe;

la programmazione degli alunni disabili, quando non seguono quella della classe;

la programmazione di religione deve essere compresa nell’unita di apprendimento e non deve essere presentata a parte.

Quant’altro sara deliberato dall’o.c. competente.

Nella malaugurata ipotesi di docenti sprovvisti di competenze informatiche, questi utilizzeranno gli strumenti di documentazione previsti dalla

legge, costituiti dal giornale di classe e dall’agenda di progettazione, che dovranno richiedere per iscritto, singolarmente, alla scrivente.

S awNE

Il Dirigente Scolastico
(Dott.ssa Giuseppina Buccola)
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