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OGGETTO: ADEMPIMENTI di fine anno 2010/11 – CALENDARIO delle  riunioni e comunicazioni di servizio


Allo scopo di pianificare le attività e le riunioni in vista del termine delle lezioni/attività didattiche, si dettaglia il calendario degli adempimenti e delle scadenze più significative che potranno essere modificate solo con apposita ulteriore circolare. Si informa che copia della presente circolare è scaricabile dal sito della scuola.

	Date e ore
	Attività
	Chi fa
	Dove

	Dalla metà di maggio 2011
	· Riproduzione delle fotocopie delle prove di verifica collegiali di fine II quadrimestre (presso il plesso Riso e Scuola Infanzia Santocanale )
	Collaboratori
	Plessi di appartenenza

	
	· Somministrazione prove di verifica finale agli alunni, MT e ACMT
	Docenti
	

	Entro il 31 maggio 2011


	I docenti di scuola dell’infanzia riceveranno a breve i moduli di richiesta servizio fino alla fine di giugno 2011,da dare a tutti i genitori,degli alunni previa firma di consegna.
I moduli dovranno essere raccolti e riconsegnati in segreteria dai docenti di ciascuna sezione entro giorno 31 maggio, per consentire una funzionale gestione dell’aspetto organizzativo del servizio.
	Docenti Infanzia
	Plessi di appartenenza

	01 giugno 2011 

mercoledì


	Le collaboratrici della D.S. distribuiranno ai docenti le tabelle di valutazione alunni (apprendimenti e comportamenti) per la compilazione in vista degli scrutini
	Collaboratrici del DS di Plesso
	Plessi di appartenenza

	
	I docenti porteranno in seduta tutti gli atti/elaborati che riterranno opportuni a supporto di eventuali proposte di non ammissione.Premesso che la non ammissione alla classe successiva di un alunno riveste carattere di eccezionalità, le  eventuali proposte di non ammissione per scarso profitto scolastico, redatte in duplice copia, saranno consegnate in Direzione per essere protocollate da parte dell’ ass. Amm. O. Vernaci . 
Tali proposte dovranno rappresentare elementi significativi e rilevanti sul profilo dell’alunno e sui suoi mancati apprendimenti. Dalla relazione dovranno emergere elementi importanti in ordine alle azioni positive che il gruppo docenti ha condotto durante l’anno, allo scopo di concorrere, con ogni mezzo a disposizione, a ridurre l’eventuale gap. L' A.A. Manzella predisporrà  l'elenco degli alunni   proposti per la bocciatura ,con le rispettive classi di appartenenza.
	Docenti interessati
	Santocanale

	
	Distribuzione ai docenti degli elenchi da predisporre per l’affissione all’albo degli alunni ammessi/non ammessi da parte dell’ A.A.. Manzella
	AA. Manzella
	 Santocanale

	Dal 6 giugno al 10 

giugno 2011
	Orario delle lezioni per tutte le classi e sezioni scuola Infanzia: dalle ore 8.00 alle ore 12.00  (delibera del C.d.C. del 08/09/2010) 
	
	 In tutta 
la scuola

	09 giugno 2011

Ore 15 /18 
	 Evento finale PON : tutor, esperti,docenti, alunni  degli stessi 

 A seguito di accordi con i docenti tutor sarà predisposta e 

 diffusa una locandina organizzativa dell’evento.
	Tutto il personale della scuola  coinvolto, alunni e genitori.
	Santocanale

	9-10 giugno 2011 
	Spettacolazioni  finali

Da svolgersi in orario scolastico ed organizzate dai docenti delle classi con il coordinamento dei docenti responsabili di plesso. Si precisa che nel caso in cui sia previsto l’ingresso dei genitori, i docenti delle classi dovranno preventivamente farne comunicazione scritta in segreteria, indicando plesso, classe, luogo di accoglienza e fascia oraria.
	Docenti interessati
	 In tutta 
la scuola

	10/06/11
	Termine attività didattiche della scuola primaria e della scuola dell’infanzia, tranne che per gli alunni dell’infanzia i cui genitori hanno fatto espressa richiesta di frequenza fino alla fine di giugno 2011
	
	 In tutta 
la scuola

	13/06/11
	Consigli d’ interclasse  per la valutazione del 2o Quadrimestre/ Finale
	Tutti i docenti scuola primaria e sostegno
	Santocanale

	
	ORA
	CLASSI
	SEZIONI
	
	

	
	8.00
	1
	A-B-C-D-E-F-G
	
	

	
	9.00
	2
	A-B-C-D-E-F-G-H
	
	

	
	10.00
	3
	A-B-C-D-E-F-G-H
	
	

	
	11.00
	4
	A-B-C-D-E-F-G-H
	
	

	
	12.00
	5
	A-B-C-D-E-F-G-H
	
	

	15 giugno 2011, ore 9.00
	Valutazione Scuola dell’Infanzia
Le docenti porteranno compilate le tabelle di valutazione alunni distribuite dalla Docente L. Fortunato (per tempo).
	Docenti Infanzia e sostegno
	Santocanale

	15 giugno 2011, ore 11.00 
	Consiglio di Circolo
	Docenti interessati
	Santocanale

	15-16-17-20-21

 giugno 2011 

dalle ore 9.00
	1. Compilazione degli elenchi degli alunni ammessi/non ammessi, firmati dai docenti di classe, con la data del 13/06/2011 da consegnare in segreteria entro le ore 12.30 del 15 giugno. per consentire le operazioni di pubblicazione.  

2. Compilazione documenti di valutazione (con la data del 13/06/2011) da consegnare in segreteria entro le ore 12.30 del 21 giugno. I documenti saranno firmati dal Dirigente Scolastico.
 Si ricorda ai docenti degli alunni che hanno frequentato i PON, di inserire nelle scheda anche la fotocopia della certificazione relativa a questi laboratori.

3. Revisione dei registri ( registro di classe, registro consiglio di Interclasse). I docenti avranno  cura di verificare la compiutezza dei documenti. Si ricorda che il registro di classe deve riportare la data dell’ultimo giorno di scuola, ossia 10/06/2011. 
Si ricorda inoltre che è espressamente vietato di utilizzare qualunque forma di cancellazione dei dati trascritti, nel caso di errori vanno cassati con la penna rossa e siglati da uno dei docenti di classe.

4. Consegna in segreteria (A.A. Antonella Lo Cicero ) dei documenti (monitoraggi, relazione finale …) relativi ai progetti extracurriculari a carico del fondo di istituto e dei finanziamenti PON, con relativo completamento della Piattaforma. 

5. L’A.A. Manzella, nel rispetto della leva e dei criteri previsti dal C.d.C., predisporrà entro il 15/06/2011, 4 elenchi di alunni di 1e classe per diritto di appartenenza territoriale a ciascuno dei 4 Plessi: R. Gregorio n°1 classe; Pascoli n° 2 classi; Santocanale n° 3 classi Riso  n° 1 classe.

6. Consegna al DSGA del rendiconto dello svolgimento delle attività aggiuntive (FF.SS., Incarichi specifici, referenze, collaborazioni, …..) previste dal Piano Annuale 2010/2011 che verrà distribuita su richiesta dalle collaboratrici del DS.

7. Consegna in segreteria (A.A.  Lo Ciicero) delle relazioni finali delle Funzioni Strumentali da presentare al C. dei Docenti del 30 giugno 2011

8. Consegna in segreteria ( A.A. Lo Cicero) della domanda di ferie.
	Docenti primaria
	Santocanale

	16 giugno 2011
 Ore 9,00
	Pubblicazione all’albo di tutti i plessi scolastici degli elenchi degli alunni ammessi alla classe successiva, firmati dalle docenti dell’equipe pedagogica, con la data del 16/06/2009.
	Docenti 
	(Rispettivi plessi)

	17 e 20 giugno 2011

Ore 9.00


	 Le docenti di scuola dell’infanzia già con gli elenchi dei loro alunni iscritti nelle prime dei rispettivi plessi , le docenti primaria, dopo aver ritirato gli elenchi generali delle prime classi per i plessi Santocanale/ R.Gregorio ( 3 +1 classe) , Pascoli (2 classi)  Riso (1 classe) più le docenti del Gosp, si riuniranno al fine di avere le informazioni utili sugli alunni per un migliore approccio didattico formativo.
	Docenti Infanzia

Docenti Primaria 

 e Docenti di   

    sostegno
	 Santocanale

	Ore 11.00
	L’A.A. Manzella, consegnerà le domande di iscrizione alle commissioni. 
Tali commissioni utilizzeranno i i criteri deliberati dagli OO.CC. che chiederanno all’ A.A. Manzella.
Costituzione commissioni per la formazione delle classi 1e, così come segue
	Santocanale

	
	Docenti componenti
	Compito
	

	
	1a commissione - Plesso Santocanale/ R. Gregorio
	

	
	Catalano, Ricciardi, Raineri, Sanfilippo, Giordano
	Costituzione elenchi  classi prime1a A –

1 a B  1aC 
	

	
	2a commissione - Plesso Pascoli
	

	
	Annaloro, Giangreco, Turturici
	Costituzione elenchi  classi prime1a E -F   
	

	
	3a commissione –  Riso
	

	
	Pellegrino, Gatì , Dangola
	L’elenco classe già predisposto dall’Ufficio secondo la territorialità ed i criteri del C.d.C.
	

	22/06/11 Ore 9,00
	Convocazione delle Collaboratrici del D.S e delle FF.SS

· Rendiconto delle FF.SS. per la valutazione da portare al Collegio dei Docenti di giugno 2011

· Verifica/Valutazione POF da portare al Collegio dei Docenti di giugno 2011

· Raccolta modifiche POF da portare al Collegio dei Docenti 
di Settembre 2011;

· Raccolta proposte attività di Settembre 2011.

· Revisione dell’U.A. da portare al C. dei D. di Settembre 2011
	Docenti interessate
	Santocanale

	Ore 9,00
	· Esami di idoneità

I componenti delle commissioni, individuati nel Collegio del 09maggio 2011, riceveranno le necessarie indicazioni   operative dall’A.A. Manzella

· Eventuali prove suppletive per tutte le classi
	
	

	23 giugno, giovedì dalle ore  9,00
	Consegna registri (Plesso Santocanale) alle seguenti Docenti
 con la presente  incaricati:

Plesso Santocanale: Silvestri – Colombo

Plesso Pascoli; Castello – Agnello R.
Plesso Riso: Caradonna – Basile

I docenti incaricati riceveranno indicazioni operative ed idonei strumenti per l’espletamento dell’incarico dall’A.A. Manzella.
	Tutti i docenti 
 Primaria
	Santocanale

	27 giugno 2011, lunedì

ore 9.30 alle ore 12.30
	Convocazione dei genitori per la firma da apporre sulle schede di valutazione di tutte le classi,
Indicazioni operative:
 I docenti avranno cura di ritirare le schede in segreteria prime di recarsi ai plessi

Al momento della visione della scheda i docenti dovranno far registrare la firma ai genitori su un apposito elenco già predisposto nella carpetta delle schede dall’A.A Manzella.

I documenti non consegnati andranno restituiti al termine dell’incontro direttamente in segreteria.
	Tutti i docenti 
Primaria
	(Rispettivi plessi)

	30 giugno 2011, mercoledì

mercoledì ore 9,00
	Collegio dei Docenti con all’ordine del giorno:

1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente;

2. Valutazione POF anno scolastico 2010/2011;

3. Valutazione lavoro svolto docenti incaricati delle Funzioni Strumentali;

4. Proposte modifiche POF anno scolastico 2011/2012;

5. Valutazione lavoro svolto docenti incaricati delle Funzioni Strumentali;

6. Proposte modifiche POF anno scolastico 2011/2012;

7. Proposte attività di settembre 2011.

8. Lettura aspettative dei genitori dei nuovi iscritti 
	Tutti i docenti
	Santocanale

	01 Settembre 2011, Giovedì
	Convocazione primo Collegio dei Docenti Anno Scolastico 2011/2012 con il seguente  o.d.g.:

1. Insediamento Collegio dei Docenti a.s. 2011/12;

2. Elezione collaboratori del D.S.

3. Adozione Piano delle Attività nel mese di Settembre/Ottobre 2011

4. ………………
	Tutti i docenti
	Santocanale


                                                                                                                                       Il Dirigente Scolastico  


                                           


 Giuseppina Buccola
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